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1.0

2.0

3.0

3.1

OBJEKTIF

Memastikan semua aktiviti yang terlibat dalam pengurusan projek
di peringkat Pihak Berkuasa Tempatan / Agensi Pelaksana Projek
diaudit mengikut perancangan bagi memastikan peruntukan yang
disalurkan melalui Belanja Mengurus Jabatan Kerajaan Tempatan
dilaksanakan dengan cekap dan efisen serta mematuhi tatacara

perolehan dan peraturan-peraturan yang sedang berkuatkuasa.

SKOP

Prosedur ini digunapakai oleh Pasukan Pemantauan Audit
Teknikal dalam merancang dan menjalankan Program
Pemantauan Audit Teknikal ke atas pengurusan projek di Pihak
Berkuasa Tempatan / Agensi Pelaksana Projek.

RUJUKAN

Manual Kualiti

Seksyen 7.1 - Perancangan bagi proses penyediaan dan
penyampaian produk atau perkhidmatan

Seksyen 7.2.1 - Menentukan keperluan-keperluan produk
atau perkhidmatan

Seksyen 7.2.2 - Semakan semula keperluan keperluan
produk atau perkhidmatan

Seksyen 7.5.1 - Kawalan ke atas proses penyediaan dan

penyampaian produk atau perkhidmatan
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4.0

Seksyen 7.5.5 - Pemuliharaan
Seksyen 8.2.3 - Pemantauan dan pengukuran proses
Seksyen 8.2.4 - Pemantauan dan pengukuran produk

atau perkhidmatan

Seksyen 83 - Kawalan ke atas produk atau

perkhidmatan yang tidak memenuhi

keperluan yang ditetapkan

3.2 Arahan Perbendaharaan

3.3  Surat Pekeliling Perbendaharaan (Rujuk Lampiran A)

3.4 Garis Panduan Melaksanakan Program Pemantauan Audit
Teknikal Kesihatan Persekitaran Di Pihak Berkuasa
Tempatan

DEFINASI

4.1 Pemantauan Audit Teknikal- Usaha untuk mengenalpasti
ketakakuran, keberkesanan dan kesesuaian proses
pengurusan projek diperingkat Pihak Berkuasa Tempatan /
Agensi Pelaksana Projek.

4.2 Pasukan Pemantauan Audit Teknikal — Pegawai dan
kakitangan Jabatan Kerajaan Tempatan yang dipilih bagi
menganggotai Pasukan Pemantauan Audit Teknikal.

4.3 Laporan Pemantauan Audit Teknikal - Laporan yang

disediakan oleh Pasukan Pemantauan Audit Teknikal yang

merumuskan  penemuan-penemuan  audit, tindakan
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4.4

pembetulan, pencegahan dan penambahbaikan yang telah
dan yang belum diambil oleh pihak yang ditentukan.

Agensi Pelaksana Projek — Pelaksana projek selain daripada
Pihak Berkuasa Tempatan terutamanya kepada negeri-
negeri yang tidak ditadbir oleh kerajaan persekutuan. Agensi
tersebut adalah Jabatan Pembangunan Persekutuan (JPP)
dan Pejabat Pembangunan Persekutuan Negeri (PPPN).
Agensi Pelaksana Projek juga melibatkan semua Setiausaha
Kerajaan Negeri di Semenanjung Malaysia, Kementerian
Kerajaan Tempatan dan Pembangunan Komuniti (KKTPK) di
Sarawak, dan Kementerian Kerajaan Tempatan dan
Perumahan (KKTP) di Sabah.

5.0 SINGKATAN

PPAT
P
KPP
PP
PYDT

- Pasukan Pemantauan Audit Teknikal
- Pengarah Bahagian

- Ketua Penolong Pengarah

- Penolong Pengarah

- Pegawai Yang Dipertanggungjawabkan
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6.0 TANGGUNGJAWAB DAN TINDAKAN

Tindakan

Menyediakan jadual program
pengauditan yang meliputi bilangan
PBT dan projek yang perlu diaudit

serta cadangan tarikh pengauditan.

Mengemukakan surat kepada PBT bagi
memaklumkan jadual program

pengauditan.

Menjalankan program pengauditan di
tapak projek dan merekodkan hasil

penemuan audit.

Mengemukakan hasil penemuan audit
kepada PBT untuk mendapatkan

maklumbalas dan penjelasan.

Merekod semua maklumbalas

daripada PBT.

Membuat tindak lanjut dengan
menghubungi semula PBT sekiranya
PBT tidak memberi sebarang
maklumbalas.

Bil. | Tanggungjawab
1. P /KPP

2. P /KPP

3. PPAT

4. P / KPP

o. PYDT

6. PYDT
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7. PYDT Memberi peringatan kepada PBT
sekiranya PBT masih tidak
mengemukakan sebarang
maklumbalas.

8. PYDT/ PP Mengemukakan laporan PPAT kepada
P/ KPP.

9. P / KPP Membentangkan laporan PPAT kepada
pengurusan JKT.

10. | PYDT Menyimpan rekod laporan PPAT tahun
semasa.

7.0 REKOD KUALITI

Bil. | Rekod Lokasi Tempoh

Simpanan
1. Jadual Pelaksanaan PPAT 5 tahun
25 Surat Pemakluman Kepada 5 tahun
PBT

3. Surat Pemakluman 5 tahun
Berkenaan Penemuan Kepada
PBT

4. Surat Maklum Balas S tahun
Daripada PBT

3. Laporan Program S tahun
Pemantauan Audit Teknikal
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CARTA ALIR PROGRAM PEMANTAUAN AUDIT TEKNIKAL

DOKUMEN TERKAWAL

Mula

Menyediakan  jadual program
pengauditan yang meliputi
bilangan PBT dan projek yang
perlu diaudit serta cadangan tarikh

pengauditan.

Mengemukakan surat kepada PBT
bagi memaklumkan jadual program

pengauditan.

Menjalankan program pengauditan
di tapak projek dan merekodkan
hasil penemuan audit penemuan

audit.

Mengemukakan hasil penemuan
audit kepada PBT untuk
mendapatkan  maklumbalas dan

penjelasan.

Merekod semua maklumbalas
daripada PBT.

Membuat tindak lanjut dengan
menghubungi semula PBT sekiranya
PBT tidak memberi sebarang
maklumbalas.
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Memberi peringatan kepada PBT
sekiranya PBT masih tidak

mengemukakan sebarang
maklumbalas.

Mengemukakan laporan PPAT kepada
P/ KPP.

Membentangkan Laporan PPAT

kepada pengurusan JKT.

Menyimpan rekod laporan PPAT

tahun semasa.

Tamat
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Lampiran A

Bil.

Senarai Dokumen

Tarikh
Keluaran

Lokasi
Dokumen

Tarikh
Kemaskini

SPP Bil. 1 Tahun 2012 (Prosedur
Penutupan Akaun Bagi Kontrak
Kerja)

2012

MOF

SPP Bil. 7 Tahun 2011
(Pengumpulan Maklumat Perolehan
Kerajaan Menggunakan Government
Procurement Information System
(GPIS) Dan Portal MyProcurement).

2011

MOF

SPP Bil. 6 Tahun 2011 (Garis
Panduan Mengenai Peranan Dan
Tanggungjawab Pegawai Penguasa
Dalam Mengawal Selia Projek
Pembangunan Kerajaan)

2011

MOF

SPP Bil. 4 Tahun 2011 (Arahan
Kepada semua Agensi Kerajaan
untuk mengguna pakai Sistem e-
perunding bagi semua Urusan
Pelantikan Perkhidmatan Perunding
untuk projek pembangunan Fizikal
dan Kajian Mulai 6 Jun 2011)

2011

MOF

SPP Bil. 12 Tahun 2010 (Garis
Panduan Pelaksanaan Penamatan

Bersama (Mutual Termination) Bagi
Kontrak Kerja)

2010

MOF

SPP Bil. 10 Tahun 2010 (Garis
Panduan Pelaksanaan Integrity Pact
Dalam Perolehan Kerajaan)

2010

MOF
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. 5 Tarikh Lokasi Tarikh
B, | wenal Dolnmen Keluaran | Dokumen | Kemaskini
SPP Bil. 8 Tahun 2009 (Peraturan
Pelantikan Kontraktor Penyiap Bagi
7 | Projek Sakit) 2009 S -
SPP Bil. S Tahun 2009 (Perubahan Had
Nilai Dan Tatacara Pengurusan
8 Perolehan Secara Sebut Harga) S MLIF )
SPP Bil. 1 Tahun 2014 (Langkah
Penjimatan Dalam Perolehan Kerajaan:
9 (i) Had Nilai Pembelian Terus Bagi 2014 MOF -
Bekalan Dan Perkhidmatan
(ii) Had Nilai Kerja-Kerja Requisition
PP Bil. 5 Tahun 2007 (Pengurusan Aset
101 Atlih (Harta Modan Dan Inventori)) 2007 MOF )
Use and Standard of Chemicals
Hazardous to Health (USECHH):
11| Guidelines For The Preparation Of A 2000 D )
Chemical Register
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